Zarzadzenie nr 10/0OP/2024
Starosty Pyrzyckiego
z dnia 13 marca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przeglgdu i usuwania danych osobowych
przetwarzanych w zwigzku z gospodarowaniem srodkami
z Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych

Na podstawie art. 8 ust. 1d w zw. z ust. 1a i 1c ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2024r. poz. 288) oraz § 11
i § 17 ust.17 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Pyrzycach

stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr 36/2023 Zarzadu Powiatu Pyrzyckiego z dnia
26 kwietnia 2023r. zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.
W zwigzku z obowigzkiem pracodawcy, u ktérego dziata Zakifadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych, dokonywania okresowego przegladu danych osobowych
osdb uprawnionych do korzystania z funduszu, wynikajgcym z art. 8 ust. 1d ustawy
o zaktadowym funduszu éwiadczen socjalnych, wprowadza sie ,Procedure przegladu
i usuwania danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z gospodarowaniem

srodkami z Zaktadowego Funduszu Swiadczert Socjalnych’, stanowigcg zatgeznik
do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Zaktadowej Komisji Socjalnej Starostwa
Powiatowego w Pyrzycach.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik

do Zarzgdzenia Nr 10/0P/2024
Starosty Pyrzyckiego

z dnia 13 marca 2024 roku

PROCEDURA
przegladu i usuwania danych osobowych przetwarzanych w zwigzku
z gospodarowaniem $rodkami z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

Niniejsza procedura zostata wprowadzona w zwigzku z koniecznoscig realizowania

obowigzkow wymienionych w art. 8 ust. 1d ustawy o zaktadowym funduszu
swiadczen socjalnych (Dz.U. z 2024r. poz. 288)

§1.
llekro¢ w postanowieniach procedury jest mowa o:
1) pracodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Pyrzycach,
2) ZFSS - nalezy przez to rozumieé Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,
3) Zakiadowej Komisji Swiadczen Socjalnych — nalezy przez to rozumieé powotang
Zarzgdzeniem Starosty Zaktadowg Komisje Socjalng,
4) procedurze — nalezy przez to rozumie¢ niniejszg Procedure przegiadu i usuwania

danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z gospodarowaniem $rodkami
z Funduszu ZFSS.

§ 2.
Dane osobowe, udostepniane pracodawcy przez osobe uprawniong w celu
skorzystania ze $wiadczenia z ZFSS, ulgowej ustugi, doptaty z ZFSS i ustalenia ich
wysokosci, mogg by¢ przetwarzane przez okres niezbedny do przyznania ulgowej
ustugi i swiadczenia, doptaty z funduszu oraz ustalenia ich wysokosci, a takze przez
okres niezbedny do dochodzenia praw lub roszczen.

§ 3.
Przegladu danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z gospodarowaniem
$rodkami ZFSS, dokonuje sie nie rzadziej niz raz w roku kalendarzowym w celu
ustalenia niezbednoséci ich dalszego przechowywania. Przeglad, w razie potrzeby
moze by¢ dokonywany czesciej.

§ 4.
Przeglad, o ktorym mowa w § 3 dokonywany jest przez co najmniej trzech cztonkéw
Zakladowej Komisji Swiadczen Socjalnych, ktérzy posiadajg  wydane przez
pracodawce pisemne upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zwigzku
z przyznawaniem $wiadczen z ZFSS | ustalaniem ich wysokosci. Osoby
dopuszczone do przetwarzania takich danych sg obowigzane do zachowania ich
w tajemnicy.

§ 5.
£ przeprowadzonego przegigdu, o Ktorym mowa w § 3 sporzgdza sie protokot,
ktorego wzor stanowi zatgcznik do niniejszej Procedury.
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Zatgeznik .
do Procedury przegladu i usuwania
danych osobowych przctwarzanych
w  zwigzku Z gospodarowan'lem
srodkami z Zaktadowego Funduszu
$wiadczen Socjalnych

WZOR PROTOKOL Z PRZEGLADU ,
DANYCH OSOBOWYCH ZGROMADZONYCH DO CELOW ZFSS
| USUNIECIA DOKUMENTOW ZBEDNYCH

W dniu oo r. komisja w sktadzie:
By e sinn s B x — Przewodniczgca Komisji Socjalnej
- S PP — Wiceprzewodniczacy, ,
B o 23 FH o i _ Cztonek Komisji Socjalne;
7, S P _ Czionek Komisji Socjalnej
B o ui e v o 883 95 — Cztonek Komisji Socjalnej

wykonujgc obowigzek natozony art. 8 ust. 1d ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz.U. z 2024r. poz. 288) dokonata
przeglagdu danych osobowych zgromadzonych do celu przyznawania ulgowych ustug
| swiadczen oraz ustalenia wysokosci doptat z zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych, w celu ustalenia niezbednoséci ich dalszego przechowywania.

Zakres danych osobowych poddanych przegladowi:
o oéwiadczenia i wnioski 0sob uprawnionych do swiadczen z ZFSS,

o zaswiadczenia i inne dokumenty potwierdzajgce sytuacje materialno-bytowa
uprawnionych,

o protokoty posiedzen komisji socjalnych.
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PROTOKOL Z PRZEGLADU : ]
DANYCH OSOBOWYCH ZGROMADZONYCH DO CELOW ZF$S
I USUNIECIA DOKUMENTOW ZBEDNYCH

W dniu 14 marca 2024r. komisja w sktadzie:

Adam Obrzezgiewicz
Piotr Kowalski
Anna Wozniak - Rabiega

Paulina Pastuszek — Kotty$
Monika Czaboéko

gy B o0 N s

wykonujgc obowigzek natozony art. 8 ust 1d ustawy z dnia 4 marca 1994r.
0 zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2024r. poz. 288) dokonata
przeglagdu danych osobowych zgromadzonych do celu przyznawania ulgowych ustug
I Swiadczen oraz ustalenia wysokosci doptat z zakladowego funduszu éwiadczen

socjalnych, w celu ustalenia niezbednosci ich dalszego przechowywania za rok 2023.

Zakres danych osobowych poddanych przegladowi:
a) oswiadczenia i wnioski oséb uprawnionych do éwiadczen z ZFSS,

b) zaswiadczenia i inne dokumenty potwierdzajgce sytuacje materialno-bytowa
uprawnionych,

) protokoty posiedzen komisji socjalnych.

Po dokonaniu przeglgdu Komisja uznata, ze zadne z danych poddanych przeglgdowi
nie kwalifikujg sie do usuniecia jako zbedne, ze wzgledu na to, ze nie uptynat jeszcze
okres niezbedny do dochodzenia praw lub roszczen.

W posiedzeniu Komisji uczestniczyli:

1. Adam Obrzezgiewicz

2. Piotr Kowalski

3. Anna Wozniak — Rabiega
4. Paulina Pastuszek - Kotty$
5. Monika Czabo¢ko

Pyrzyce, dnia 14 marca 2024 r.




